MAGYAR TENISZ

GAZDALKODASI, PENZUGYI SZABALYZAT

A jelen gazdalkodasi, pénziigyi szabalvzatot a Magyar Tenisz Szovetség elniksége
2022. januar 13. napjan 8/2022 (01.13.) sz. elnokségi hatarozatival fogadta el.
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A MAGYAR TENISZ SZ(")\"ETSF'.G
GAZDALKODASI. PENZUGYI SZABALYZATA

A Magyar Tenisz Szovetség (tovabbiakban: szdvetség) elnfksége az Alapszabaly 20. § (2) d)
pontjanak felthatalmazdsa ¢és a Sportrol szold 2004, évi [ tv. 23, § (1) bekezdésének f) pontjaban
foglaltak alapjdn a szovetség gazdalkodasi. pénztigyvi szabilyzatat az alabbiak szerint dllapitja
meg:

L. A szivetség gazdalkodasaban eljard testiiletek és tisztségviselok (a gazdalkodis
szervezeti felépitése)

1. A szovetség gazdalkodasaval kapesolatos feladatok megosztasa a valasztott
testiiletek ¢és tisztségviselok kdzott

I.1. A Kozgvillés feladat- és hataskire

Az ¢ves koltségvetési tervezetet, valamint az elozo ¢év gazdalkodasarol szolo pénziigyi- ¢s
szamviteli beszamolot ¢s kozhasznusagi mellékletet az Elnokség jovahagyasa utan a Kézgy dlds
elé kell terjeszteni az Alapszabalyban régzitettek szerint.

A srovetség Kozgvalésének Kizarolagos hataskorébe tartozik a szovetség éves koltségvetdse. a
kiltségvetés végrehajtasarol és gazddlkodasrdl szold pénzigyvi beszdmold és szamviteli
beszamolo. valamint a kKizhasznisagi melléklet elfogadasa.

1.2. Az Elndkség feladat- és hataskore

A7 Elnckség dont a Kozgyvilés elé terjesztendo. a szovetség éves koltségvetdsét. a koélisegvetds
végrehajtasardl és gazdalkodasardl szolo pénziigvi beszamold és szamviteli beszamolo.
valamint a kézhasznusagi mellékletet tartalmazo dokumentumokrol.

Az EIndkség hatarozza meg a szévetség vagvondval torténd gazdalkodas -0 és a vagyon
hasznositasanak kereteit.

A vagyonnal térténd gazdalkodas. a vagyon hasznositasa soran az Elndkség dont a szévetség
tervezett (illetve a jovdhagy ott) éves koliségvetése 20 %9-at meghalado mértéki vagyoni terhek.
Ktelezettségek  (kiilondsen. de nem  Kizardlagosan az ingatlanvagvon megszerzése.
megterhelése. elidegenitése. hitel felvétele. jogrdl valo lemondas. vallalkozasi tevékenység
meginditdsa) vallalasarol.

A koéltségvetés végrehajtasa sordn az ¢ldzo pontban meghatarozott korlat tallépése esetén az

vagy Kiadasi el6irany zatok kGzétt atesoportositdsral.
1.3. A szbovetség FElnikének feladat- és hataskore

Feliigyeli a szdvetség gazdilkodasi tevékenyvségét. azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabaly és egyéb szabalyzatok keretein beliil.

Kapcsolatot tart a szovetség ellenorzo testiiletének elndkével.

Hataroz minden olvan igiyben. amely nem tartozik a szévetség valamely testiiletének
kizarolagos vagy rendelt - a szdvetség valamely szabalyzata altal meghatarozott - hataskérébe.
Ellatja mindazon feladatokat. amelyeket a jogszabaly . illetve a szévetség valamely testiilete a
hataskorébe utal.

Gazdalkodasi  tUgyvekben kiilén  jogszabaly  szerini mddon  Kételezettséget  vallal.
jognvilatkozatot tesz.

A szOvelség bankszamldja ¢s pénzeszkiozei felett utalvanyozdsi joga van.
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1.4. A szovetség Fotitkaranak feladat- és hataskore

A Fotitkar a vonatkozd jogszabalyok ¢s a szdvetség szabalyzatai alapjan Gsszehangolja a
szOvetseg gazdasagi teveékenységét. elokdsziti az elnokség iléseit. szervezi és iranvitja a
testiiletek hatarozatainak elokészitését és végrchajuasat.

A Fotitkar szervezi ¢s iranyitja a kdltségvetéssel. illetve a gazdalkodassal Gsszetiiggd - dontési
javaslatot tartalmazo - elterjesztésnek  elokészitését. gy kiilondsen a szivetség éves
Kéltségvetését. a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasdrdl sz0l6 pénziigyvi beszamolot
tartalmazo cloterjesziéseket.

A Fotitkar iranyitja és ellenorzi a szovetség gazdilkodasi feladatainak  biztositasaval
Osszefliggo tevékenyvségét.

Gazdalkodasi tigvekben kiilon szabalyok szerinti modon kételezettséget villal. jognyilatkozatot
lesz.

A szivetség bankszimldja és pénzeszkizei felett utalvanyozdsi joga van.

Kapcsolatot tart a szovetség ellenorzo testiiletével.

I-Hatja mindazon feladatokat. amelyeket a szivetség valamely szabdlyzata vagy testiileti
hatdrozata a hatiskérébe utal. illetve azokat. amelvek az Elnokkel kialakitott
munkamegosztasbol adodnak.

A Fotitkar hataskdrébe tartozo gazdalkodasi feladatokat irasban szabalyozott médon. az Elndk
jovahagyasdval lehet delegalni. ha azok nem tartoznak kizardlagos. vagy testiileti hataskorbe.

1.5. A Pénziigyi Vezeto feladat- és hataskire

A Szovetség garzdalkoddsdnak szakmai vezetGje a Szivetséggel munka vagy megbizasi
Jogviszonyban allo Pénziigyi Vezetd.

[ranyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdilkoddsanak operativ ellatasat.

[ranyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak napi szintii operativ ellatdsaban részt
vevo pénziigyi asszisztensek tevékenységdét.

Megbizas alapjan képviseli a Szivetséget.

A Fotitkarral egyiittmikdésben gondoskodik apénziigyi fegyelem betartasarol.
betartatasarol.

[ranyitja a Szovetség pénziigyi ¢s gazdilkodo tervezd munkajat (koltségvetés. pénziigyi
tervek).

Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot. illetve a Szdvetség gazdalkoddsdt érintdé modositd
Javaslatok kidolgozasaban,

1.6. A szovetség pénziigvi asszisztensénck feladat-és hataskire
A pénziigyi asszisztens a sz0yvetség fofoglalkozasu alkalmazottja vagy megbizottja, a pénziigyi
asszisztens felett a munkaltatdi jogkont a Fotitkar gyvakorloja.

A szovetség pénziigyeinek napi szintl operativ ellatasat. a pénziigyi asszisziens{ek) végzi a
Pénziigyi Vezetd kizvetlen iranyitasa és feligvelete mellett.

A pénziigyi asszisztens(ek) feladatai:
a) Koltségvetési tamogatasok igénylésével. elszamolasaval Gsszefliggd  teladatok
cllatasa.
b) A koltségvetési tamogatdsok elszamoldsihoz kapesolodd analitikus nyilviantartds
naprakész vezetése.
¢)  Koltségvetds dsszeallitasaban kKozremkodds.

dy A beérkesO szamlak tartalmi és formai ellendrzése és nyilvantartasa.
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¢) A kimeno6 szamlak elkészitése. pénztarak. bankszamlak kezelése. a banki s pénztdri
tételekrodl napi informacié ny Gjtasa. kapesolodo analitika vezetése.

N Kintlévoségekrdl egvenlegkdziok kikildése.

¢)  Leltdrozasi feladatok végrehajtasdban kozremiikodés.

1.7. A szivetség kilnyvelojére vonatkozo rendelkezeések

A szivetség Kinyvelését és az allami kolhiségvetéssel kapesolatos folyamatos tevékenységet a
479 2016.(XI1.28.) Korm. rendelet alapjan olvan szamviteli szolgdltatdst nyujio tarsasagot
kiteles megbizni amelynek a feladat iranyitasiaval. vezetésével, a beszamold elkészitésével
megbizott tagja. alkalmazottja okleveles kdnyvvizsgaloi szakképesitéssel vagy mdrlegképes
konyveloi szakképesitéssel. illetve az engedélyezés szempontjabol mérlegképes kinyveloi
szakképesitéssel  egyenértékli  szakképesitéssel  (ez  utobbiak a  tovdbbiakban egyiitt:
mérlegképes konyveloi szakképesités) és a tevékenység ellatasira jogosito engedéllyel
rendelkezik. Bizonvlatok ataddsanak mddja.  hatarideje.  valamint a  konyveld  ecg
munkavégzésére vonatkozo hataridoket a megkotitt szerzodésnek kell tartalmaznia.

A szamviteli szolgaltatast vépz0 tarsasag feladatait a hataridoket megkotott szerzodésnek
részletesen kell tartalmaznia.

A szolgaltatast nyajtd tarsasig megbizottja részt vesz a Pénziigyi Vezetovel kozdsen a
jogszabdly dltal kdtelezGen elbirt - valamint a Gazddlkoddsi Szabalyzatot. illetve a Szdvetség
gazddlkodasat érintd maodositd javaslatok kidolgozasaban.

1.8. A Pénziigyi Biztos feladata

A Pénziigyi Biztos a Magyar Tenisz Szovetség mellett. megbizasi jogviszonyban feladatot
ellato személy,

A pénziigyi biztos  feladata  a Szdvetség  pénziigyi helyzetének  atvilagitasa.  a
kotelezettségvallalasok. a fennallo tartozasok ellenorzése.

A Szivets :' épviseletében eljard Fotitkar, EIndk és Elndkség Kizardlag a Pénziigst Biztos
l

elozetes engedélvével villalhat a Szévetség nevében kitelezettségeket. teljesithet kifizetéseket.

1.9. A valasztott testiiletekre és tisztségviselokre vonatkozo szabalyok

A testilletek (Kozgyvilés, Elndkség) részére az éves koltségvetést. beszamolot a Fotitkar
terjeszti el irasban. A testiiletek csak olvan eldterjesztésrél donthetnek. amelyrol a Kozgyiilés
eseteben az FIndkség mar hatarozott,

irasban kell eloterjeszteni tovdbba minden egyéb. a gazdalkoddssal osszefliged dontési
javaslatot. illetve tajékoztatast tartalmazo dokumentumot is.

2. A szivetség Iroda szervezetének feladatai

2.1. A szovetség Iroda szervezeténck feladatai

A szévetség operativ végrehajto szervezete a szovetsée lroda szervezete. Az Iroda szervezet
alkalmazottai feletti munkaltatoi jogokat a Fotitkar t)\-'akm'olja.

Az Iroda szervezet Iétszamat és struktirdjat - a szOvetség feladataira tekintettel - a kiliségvetés
altal meghatarozott keretek kizott kell meghatarozni. i

Az Iroda szervezet feladatait a szévetség Szervezeti és Mikodési Szabdly zata részletezi.

Az alkalmazottak feladatait a veliik k6tott munkaszerzodés tartalmazza.

Szilkség szerint a  szOvetség  egves. a  gazdalkoddssal  Osszefliggd  nvilvantarasi.
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adatszolgaltatasi.  adozasi  feladatainak  végzésére megbizds  adhato  a  szovetséggel
alkalmazadsaban nem allo magdanszemély. illetve szerverset részére.

Ii. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasinak rendje
3. A koltségvetés tervezése

3.1.  Atervezéssel szemben érvényesitendd kivetelmények

A szivetség gazdalkodasanak alapja a targyévben vart beviételek ¢s az azok terhére teljesitendd
kiaddasok szambav ¢telét tartalmazo éves kéliséevetés.

A kéltségvetés egy pénzforgalmi terv. amely bevételi ¢s kiadasi cloiranyzatokat tartalmaz. Az
cloirany zatok bevételi és kiadasi jogeimek.

A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hidny 1 nem lehet. A Kiaddsokat meghalado bevételi
Osszeget tartalékba kell helyezni.

A koltségvetés viégrehajtasa folvaman meghatirozott szabalyok szerint az eléiranyzatok
modosithatok. torélheték. illetve kiegészithetok.

A tervezds folyaman el kell végezni az eldirany zatok alabontdsat. a koltségvetés részét képezé
kiegészitd kimutatasokat.

A civil szerverzetek gazdilkodasa. az adomanygyviijtés ¢s a kozhasznisag cgves kérdéseirdl
52010 350201 I(XI1.30.) korm. rendelet 3. § (1) szerint .a civil szervezet dves koliségvetési
tervel a szamviteli trvény  szerinti egyes egvéb szervezetek  beszamolo-készitési és
kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016.(X11.28.) Korm. rendelet
alapjén készitett beszamold tartalmi clemeinek megfelelden késziti el.”

A tervezes alapja az éves bevételek (a tervezés idaszakaban ismert. illetve valoszinsithetd)
szambavétele.

A tervezhetd bevételek Gsszessége biztosit forrast az - elndkség dltal meghatarozott - prioritasok
alapjan sorrendbe allitott kiadasok finanszirozasihoz.

A Kkoltségvetés bevételi jogeimei:
a)  Tagdij bevételek
b)  Alaptevékenység bevételed
¢)  Allami tamogatasok:
d) - palvizat agan. valamint egy edi dontéssel kapott Koltségy etési tdimogatas:
e)  Nemzetkozi Tenisz Szovetségtol szarmazo bevétel
1 Eurépai Tenisz Szovetséglol szarmazo bevétel
g)  Szponzori bevételek
hy  Egveb bevételek

A bevételeket meg Kell tervezni bevételi jogeimenként is. illetve az adott bevételt terheld
kiadasokkal szembeallitva is (projekt koltségyvetds).

A koltségvetés kiadasi jogcimei:

1. Mukddési koltségek

a) [rodai bérjellegi kiadasok. kdzterhek
b) Egyveb szemelyvi jellegu Koltségek
¢) [rodai mukodési kéltségek Az eredetivel mindenben
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d) Fgvéb mikodési koliségek

2. Szakmai koltségek

a) Rendezvénvek szervezédse

b) Valogatott kKdltségek

) Keépzések

d) Szakagak

Q) Play And Stay. Iskolatenisz program
f) Mihelyek

) Sportdiplomacia

h) Kiadvanvok

A kiltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z8 év(ek)rdl dthizodo kovetelds-
és kotelezettségiallominyt is. czért a koltségvetést alapesetben az eldzé évi koltségvetés
végrehajtasirol és a gazdalkodasrdl szol6 pénziigyi beszamoloval a mérleggel. valamint a
kozhasz cgviitt kell joviahagyasra eloterjeszteni.

3.2. A kiltségvetés tervezési menetrendje

A Fotitkarnak és a Pénziigyvi Vezetdnek. a Sportigazgatd bevonasaval a targyév végen elo kell
késziteni a kivetkezd évi koltségvetésére vonatkozo koncepeidt. A koncepeionak tartalmaznia
kell a tervezést meghatarozo pénziigyi-gazdasigi feltételrendszer dttekintését. valamint az
dsszedllitaskor tervezhetd bevételek ¢s kiadasok dsszetételére és sorrendi fontossaguk
mcghalérozésf\ra vonatkozo javaslatot.

A7 clndkség részére a targydvi elso iilésen be kell mutatni a kéltségvetési koncepeiot. A
targyévi koltségvetési tervet az elndkség elvarasaira tekintettel kell a koncepcid alapjin
dsszeallitani. A koltségvetési tervet az éves rendes kozgyilést megelozoen. a kdzgyilés egyéb.
targyalasra keriilo anyagainak Kikiildésére meghatarozott hataridot megelozo 13, napig kell az
elnikség részére joviahagyasra eloterjeszteni.

4. A koltségvetés végrehajtiasa
4.1. A Kkoltségvetés végrehajtisa soran kivetendo eljarasi szabalyok

A jovihagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése ¢s a bevételek tervben
meghatarozott kiadasokra torténd felhasznaldsa. tovabba mindezek nyilvdntartasara iranyuld
tevékeny ség.

A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdilkodas folvaman valosul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségviselok. a Fotitkar, a Pénzligvi Vezeto ¢és az alkalmazottak vesznek
részt

4.2. A Kkotelezettségvallalas szabalvai és a kitelezettségek nvilvantartasa

A szbvetség nevében a koltségvetés végrehajtasa soran a fizetési vagy mds teljesitési
kotelezettséget - egyes kisdsszegli beszerzések kivételével - csak irasban lehet vallalni

{kotelezettségvallalas).
Kissszegl beszerzésnek mindsiil. ha a Kifizetés nem haladja meg az 100.000 forintot és a
szivetseg normal napi gazdalkodasaval fligg Gssze (példaul posta. anyvagbeszerzés stb).
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Kotelezettségvallalas (és Kistsszegll beszerzés) csak a koltségvetésben jovahagyvott kiadasi
cloiranyzat terhére térténhet.

4.3. A kotelezettségvallalisok szabalyozdsa

Koteleszettségvallalas kizarolag a Pénziigyi Biztos engedélyével torténhet. Az Elndkség altal
kiilon hatarozattal elfogadott kiemelt koltségvetésit eseményekre. projektekre az elozetes
kéltségvetés Elndkségi altali elfogadasat kovetden +10 %6-0s eltérés esetén sziikséges csak az
IIndkség jovahagvasa.

A folyd Kaelezettségek (targyévben vallalt) dllomanva dsszességében nem haladja meg a
kéltségvetési kiadasi fodsszegét. illetve részleteiben a kiaddsi jogeimeket.

A szOvetség nevében az Elndk. akaddlvoztatisa esetén a Fotitkar. a Fotitkar. illetve az Elndk
Kiilon irasos meghatalmazasaval biro alkalmazott jogosult kételezettséget vallalni.

3. A kotelezettségvallalasok ellenjegvzése, teljesitésigazolas és az utalvanvozas
5.1.  Ellenjegvzés

A kotelezettségvallalas csak elozetes pénziigyvi ellenjegvzés. a Pénziigyi Biztos elbzetes
cngedélyével torténhet.

Az ellenjegyvzd - az ellenjegvzés megadasaval - a koételezettseégvallalast a rendelkezésre allo
informaciok alapjan az csedckességkor teljesithetonek mindésiti.

Kotelezettségvallalasi ellenjegy 20 a szivetség elndke. a Fotitkar. illetve az elnék altal irdsban
kijelélt alkalmazottja.

5.2, Szakmai teljesitésigazolas
Az egyves. megrendelt. és teljesitett szerzodések. megallapodasok teljesitésének igazolasara az
a tisziségviseld jogosult. akinek irdnyitdsa. vagy kézremukodése alatt a munkat elvégeziek.

vagy a  beszerzést  végrehajlottak.  azzal. hogy az  ¢érickhatar  tekintetében  a
kotelezettségvallalasnal alkalmazout 6sszegeket kell figvelembe venni:

a) Einck

b) Fotitkar.

¢) Sportigazgatd

d) Pénziigyt Vezeto

A teljesités igazolasa térténhet kiilon dokumentumban vagy a szamlara t6rténd ravezetéssel. A
szakmai [e!ir:m'lés igazolas soran az igazolonak nyvilatkozni Kell arrol. hogy a leszallitott art
vagy teljesitett szolgaltatas a megrendelésnek (szerzddeésnek) megfeleld mennyiségben
mindségben ¢és hataridore trtént.

5.3. Utalvanyozas

Teljesités igazolasa hianyaban az adott kotelezettségvallaldssal dsszefliggésben kifizetés nem
toriénhet.

A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvianvozassal torténik. a
Pénziigyi Biztos elGzetes jovahagvasat kovetoen.

Utalvanvozasra az alaki. tartalmi megfeleldség és a teljesités igazolasanak megléte utan a
Penziigvi Vezetd. a Fotitkar vagy az EIndk jogosult. azzal. hogy nem lehet azonos személy a
teljesitést igazoloval.
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6. Bankszamla feletti rendelkezés
A szévetség valamennyi bankszamlaja felett az alabbi alairok rendelkezhetnek. mint kizos
alairok:

a) Elnok. Fotitkar

b) Elnék. Pénziigyi Vezetd

c) Fortitkar, Pénziigyvi Vezetd egyiitiesen.
7. Az egves kotelezettségvallalasok teljesitése

7.1, Ado-és jarulékfizetési kitelezettség teljesitése

A szdvetség gvazdasagi tevékenvségének megfeleld ado as jarulékfizetéssel kapcesolatos
feladatait a mindenkor érvénves ado - és tarsadalombiztositasi. bevallasi befizetési eldirasainak
betartasaval laga el.

7.2.  Bérgazdalkodassal kapesolatos feladatok

A munkaligyi nyilvantartasok vezetése az Kizponti Hivatal Irodajanak. a tarsadalombiztositasi
¢s adonyilvantartasok az alkalmazottakkal. megbizottakkal kapcesolatban és a bérszamfejtés a
bérszamfejtéssel megbizott ¢ég feladata. A Munkdltatoi jogkdr gvakorloja onalld dontési
jogkdrrel rendelkezik a kiltségvetési kereteken beliil az alkalmazotti munkabérek. illetve eavéb
bérjellegii kifizetések meghatirozasaban. Az alkalmazottak cafetéridban részesiilhetnek a
mindenkori adotérvény szerint.

7.3. Tagdijakkal, egvéb dijakkal kapcesolatos feladatok

A szdvelség lagszervezetel a Kozgviilés dltal jovahagvott tagsagi dijat kotelesek fizetni. A
szOvetség a targyéy junius 30-ig szamlat allit ki a tagdijakrol 8 napos fizetési hataridovel.

A szbvetség  tagszervezeteinek  versemyzGi az Elndkség altal  jovahagyotu
versenvengedélvezietési dijat kotelesek fizetni. A versenvengedélyeztetési kiszamlazasa a
tedett- illetve szabadtéri versenyidény végén torténik. 15 napos fizetési hatdridovel.

A nevezési dijak kifizetése az adott verseny napjan készpénzfizetési szamla ellenében. vagy a
versenyadminisztrator altal Gsszeallitott nevezések alapjan a versenvt kdveté 3 napon beliil 8
napos fizetési hataridovel kiallitott szamla alapjan térténik.

A szévetség tagszervezeteinek versenyzoi az nokscg altal jovahagyott versenvengedély dijat
kotelesek fizetni. A versenvengedélyvek dijanak megfizetése 8 napos tizetési hataridovel
kiallitott szamla alapjan térténik vagy készpénzben a hazipénztarban.

Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolas szovetség dltal t6rténd jovahagyasaval
egvidejileg 8 napos fizetési hataridovel kiallitott szamla alapjan torténik vagy készpénzben a
hazipénztarban.

Az igazolasi dijak megfizetése az igazolds kiadasaval egy idoben 8 napos fizetési hatarideji
szamla ellenében torténd atutalassal.

Tagsagi konyv dijanak kiegvenlitése szamla ellenében torténik készpénzben. vagy 8 napos
fizetési hataridovel t8riéno atutalassal.

Egyvéb dijak. koltségicritések megfizetése 8 napos fizetési hataridovel tdriénik szamla
ellenében.
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8. Egvéb gazdalkodassal dsszefiiggo feladatok
8.1.  Kintlévoségek kezelése

A kintlévoségek nyilvantartdsa a kdnvvelési rendszer keretében térténik.

A Kintlévoségek ellendrzése negyedévenként. minden naptari negyedévet kdvetd honap végéig
torténik a konyvelési nyilvantartas alapjan (kivéve a tagdijakbol szarmazd kintlévoség).

Az kintlévoségek behajtasanak Iépései:

a)  azadminisztracios hibak Kisziirése utan a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hatarideji szamldk utan a vevinek ajanlottan felszolito levelet kell kikiildeni. 8 napos
tfizetési hataridot megjeldhe,

by  a Kikiildéstol szamitott 3 hét malva a be nem folyt kintléviségekre vonatkozdan
tjabb 8 napos fizetési hataridot tartalmazo telszolito levél Kikiildése wriénik figy védi
ellenjegyvzéssel.

¢) a2, felszolito levél Kikiildése utan 15 nappal a még mindig meglévo kovetelések
listajit a Pénziigyi Vezeté megkiildi a Fotitkar részére. aki a tovabbiakban az
Elndkség elé terjeszti a listat tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

A tagdijakbol szarmazo Kintlévoségek ellenorzése minden év marcius 31-ig térténik marcius
I5-i hatarnappal. A tagdijakbol szarmazo kintlévoségek listajat a Pénziigyi Vezetd minden év
madrcius 3 1-ig atadja a Fotitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

8.2.  Koltségelszamolas

A) Egyéni kikiildetések

Szallaskdltség. versenvkoltségek

lervezéskor a sportesemeényt lebonyolito orszagban iranyado szallasdijak a meghatirozéak. A
szallasdijjal cgyvitt a verseny egyvéb Koltségeire. elszamoldsra felvett eléleget a hazautazdst
kdvetd 2 héten beliil el kell szamolnia. A szillodai és egyeb koltségeket eredeti szamlaval kelt
igazolni.

Helvi kozlekedés

Helvi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar. repiilotér) és a szallashely kdzot oda-
vissza koltsége (taxiszamla. buszjegy Szamla) szamolhato el.

Sajat személvgépkocsi hasznalatacért jaro koltségtérités

Koltségtérites fizetheto a személvgépkocesikndl a kikildetés teljes tvonaldra. a sajat gépjarmi
hivatalos ¢¢l hasznalataért jaro koltségtéritésrol szolo jogszabaly ban meghatarozottak szerint.
Kilféldre 16r1énd utazas miatt felmeriilt biztositasi dijat a szivetség az tizemeltetonek forintban
tériti meg.

Dologi kiadas

Dologi kiadas adhato olyan esetben. ha eldrelathatélag olyan kiadasok meriilnek fel. melyeket
a napidijbol fedeszni nem lehet. pl.: hivatalos csomagok szillitasi dija. hivatalos telefondijak.
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repiilotér hasznalau dij. Az elszamolds szamlaval térténik.

B) Csapat kiutazasok

Alapia a versenyt rendezd szerv versenykiirasa. meghivolevele. Edzétaborozas esetén a
taborozas helvszinérol valo arajanlat. Ezek figyelembevételével kell a kéltségvetdst elkészitent.
Valuta kiutalas jogeime: eldleg

9, Ellatasi kiltség (szallas, ¢tkezés), dologi kiadasok.
9.1.  Ellatasi koltség

A versenvkiirds, szallasfoglalas visszaigazolist kdvetden. a helyben felmertilo Koltségek
Kifizetése a szivetség nevére szolo szamla ellenében a szivetség bankkartyajaval. illetoleg
utolagos elszamolas alapjan. Magyarorszagon forintban torténik. A szdvetség alkalmazasiban
allo edzok. a kiilfoldi versenvekre 16rténd kiutazasok koltségeinek fedezetére napi dijat Kap.
melynek dsszege 50 EUR nap.

9.2.  Dologi kiadasok

Gépkocsi bérlet (izemanvag. utado) - helvi, helvkozi kozlekedés. élelmezés Kiegészités, frissitd
engedélyezett esethen az ellatmany dsszegének megfeleld Gsszeg. hivatalos telefon (részletes
szamldval trténo elszamolassal).

Nem szamolhato el levelezdlap. postai bélveg. reprezentacio. A kiadasokat itt is eredeti
szamlaval kell igazolni.

10. Valuta felhasznalas

Tervezett Kiutazasok valutaellatmanya, eldlege kifizetésének engedélvezése az éves elfogadott
szakmai program ¢és koltségvetés, illetve az Elnokség altal mas formaban jovahagyott terv
alapjan. a Fotitkar és a Pénziigyi Vezeto altal torténik. a Pénziigyvi Biztos elozetes engedélye
alapjan.

Nem tervezett kiutazasok esetében szakmai javaslat alapjan a Fotitkar. a Pénziigyi Vezeto és a
Pénziigyi Biztos irasban adhat engedélyvt.

Az uteldleget legfeljebb 7 nappal az utazas elott lehet felvenni. Az utazas clmaradasa esetén
azonnal vissza kell fizetni.

11. Bankkartvaval torténd szamla Kiegvenlitése

A felelos elszamolo (Fotitkar, Pénziigyi Vezetd. Sportigazgatd) aldirdsaval igazolja a nevere
sz0lo Kartya atvételét (amennyiben ilven jellegii bankkartva kivaltasara sor keriil). melyet
elsosorban kdzvetlenill szamla kiegyenlitésére hasznal. Készpénzfelvételt lehetoség szerint
nem alkalmaz. Minden esetben szamlaval vagy felvételt igazolo lappal kételes elszamolni.

11.1. Az elszamolisok rendje

Az elszamolast. valamint a visszafizetendd utieloleget a hazatéréstdl szamitott két héten beliil.
Hletve a valuta anételi elismervényen feltintetett idépontban kell a szivetség pénziigyi
asszisztensének benyvujtani. Az elszamolasban a kiilfoldon felmeriilt koltségeket abban a
pénznemben  Kell feltiintetni, amelyben azokat kifizettek. Csatolni kell a  sziikséges
bizonyvlatokat: valuta atvaltasi bizonylatot. eléirasnak megfeleléen  eredeti szamlakat.
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szabalyszerlien kitdltott ¢s a kikiildstt csapatvezetd altal alairt elszamolasi nyomtatvanyt. A
nem szabaly szerli szamlikat a csapatvezetd. felelds elszamolo ¢és egy csapattag alairisaval kell
igazolni. a szamla tartalmanak datumanak feltiintetésével. Az MNB altal nem jegyzeut valutat
a Vilageazdasag c¢. lap arfolyamkézlésében megadont érékben EUR-ra: dtszamitva kell
figselembe venni. Eudl eltérni csak a kiilfdldon hivatalos datvaltd helven kapott igazolds
birtokaban lehet.

Az elszamoldsért és a visszafizetési kitelezettségért a kikiildottet - a kortilményekid! fiigaien -
fegvelmi felelGsség terheli. Az elszamolasi hidnyt a felelsségre vonastol szamitott nyole napon
beliil. a hatdrozat megkiildésével be kell jelenteni a szdvetség felelds vezetdjének (Flndk.
Fotitkar. Pénriigyi Vezetd). illetve az Elndkségnek tovabbi intézkedés végett.

12. Versenybirdi dijak kifizetése

A szivetség altal rendezett versenyeken az Elndkség altal adott évre elfogadott versenybirdi
dijak fizethetok. a versenybirok minositési szintjének megfeleld besorolisban.

12.1. A versenybiroi dijak szamfejtésének rendje:

A Versenybird Bizottsdg elndke az adott versenyt megelzoen kikiildi a versenybirdi
meghivisokat az adott napon. adott idépontok megjelilésével.

A versenybirdi dijak nyilvintartasdval megbizott személy (versenyadminisztritor) a verseny
végeén rigziti az egyes versenybirok altal eltdliot idot. a besorolast. a bruttd kifizetési igényt. a
bankszimlaszamot. valamint az cgyéb sziikséges dokumentumokat. A versenybirok cltslté
idejét és dijakat az Gsszesito 1ablazatban a versenvbirdk Elndke igazolja. kifizetésre javasolja.

A versenybirdi dijak a versenybirdi elszamolasi lap alapjan keriilnek kifizetésre.

A versenybirol dijak villalkozoi dijjal torénd kifizetése esetén a versenybird a versenyt
kdvetden havonta egy alkalommal. ho végén megkiildi szamlajat a Szovetségbe. ahol igazolas
utan havonta egy alkalommal keriil sor a kicgyenlitésre.

13, Kiilfoldi kézremikodok dijanak kifizetése

Az utazasi kéltségeknél devizakimélé megoldast kell alkalmazni. Iehetéleg itthon vasarolt
replilo-. vagy vasutjegy telepitéssel.

14, A kozhasznu jogallashol adodo kivetelmények

A szdvetség a civil szervezetek mukddésérol és tamogatdsdardl szold 2011, évi CLXXV,
térvenyben (Civil tv.). a Polgari Torvénykonyv (Pik.) és a sportrdl sz616 2004, évi | tory ényben
(Stv.) meghatarozott feltételek teljesitése alapjan nyilvantartisba vett kiemehen kdzhaszni
szervezet.

A szivetscg kzhasznl feladatkent végzett ¢él szerinti tevékenysége a kivetkezo:

a)  szabalyok kiadasaval biztositani a sportig rendeltetésszerti mikadését.

b) a sportdg nemzethozi o szabdlvaival  Osszhangban  kialakitani  a  sportag
versenyrendszerét. e versenyrendszer alapjan szervezni a sportdg versenveit (pl.
megrendezni az orszagos egyvéni ¢s csapatbajnoksagokat stb.). meghatirozni a
sportag hazai versenynaptarat és nemeetk6zi versenyeken valo részvételét.

¢)  reszt venni a sportig nemzetkozi szovetségének munkdjaban. szervezni a sportag
részvételét a nemzetkozi sportkapesolatokban.

d)  mukodtetni a nemzeti valogatott kereteket. elosegiteni a sportagdhos tartozo
sportolok részveételét a nemzetkdzi sporteseményeken.
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¢)  meghatirozni  a  sportdg  stratégiai  fejlesztési Koncepcidit  (idedrtve  az
utanpotlas.nevelés fejlesztését) és gondoskodik ezek megvalositasarol.

f) képviselni a sportag érdekeit az dallami szervek. a MOB ¢s annak szakmai tagozatai.

a tobbi sportszivetség. mas egyesiiletek. sportszdvetségek elSit. valamint a

nemzetkdzi sportéletben.

az Stv. 23.8. (1) bekezdés d) pontja szerinti szabaly zataban meghatarozottak alapjan

ellenorizni az adott sportdg versenyrendszerében szervezett. vagy versenynaptaraban

egveébként szereplo sportrendezvények biztonsagos lebonyolitasat.

hy az alapszabalyban meghatiarozott modon szolgaltatisokat nyujtani tagjainak.
kdzremiikddni a tagok kzott vitdk rendezésében. elsegiteni a sportagaban muksdo
sportszakemberek képzését és tovabbkepzesct.

as

A szovetség kiemelten kozhasznd jogallasabol adodo. a szOvetség  gazdalkodasaban
érvényesitendo eldirasok a kovetkezok:

a)y  aszovetség a gazdilkodas eredményét a cél szerinti tevékenységre forditja:

b)  a szovetség kizarolag Kozhasznd tevékenységbol adodo feladatai megvalositasa
érdekében. azok veszélveztetése nélkil folvtat (szikség szerinti formdban és
mértékben) vallalkozasi tevékenységet:

¢} aszovetség valtot illetve mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocsat Ki.
a vallalkozas fejlesztéséhez a cél szerinti tevékenységet veszélyeztetd meértéku hitelt
nem vesz tel:

d)  aszivetség az llamhaztartastol kapott tamogatast hitel torlesztésére. hitel fedezetéiil

nem hasznalja fel:

a villalkozdsi tevékenység fentieckben meghatdrozott korldtozasat a kdliségvetds
tervezése. végrehajlasa és a gazdasagi események nyilvantartdsa folvaman Kell
érvényesiteni az eljard testiileteknek. tisztségviseldknek illetve szemelyceknek.

A szévetség - a 6.2, b) - ponton tulmenden - folytatott véllalkozisi tevékenység végzeése
érdekében 6nallo gazdasdgi tarsasagot alapithat. A szovetség csak olvan gazdasagi tarsasagban
vehet részt. amelvben felelossége korlatozott. €s e korlatozott feleldsségének mertéke nem
haladja meg a tirsasagba dltala bevitt vagyon mértéket.

(7]

11, A szivetség szamviteli rendje

15. A szamviteli rend

A szovetsée  kettés  kdnyvvitelt vezet. egyszer(sitett ¢éves  beszamolot  (mérleg.
eredménykimutatas. kiegészitd melléklet egyiitt: beszamolo) készit.

A beszamolot a Kozgyiilés részére jovahagyasra kell eloterjeszteni.

A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jovahagyott szamviteli politika alapjan
wrténik.

A beszamolot adott naptari évrol a december 31-i fordulonappal kell elkésziteni ¢s legkésobb a
targyévet kiveto év méjus 31-ig kell kézzétenni. Ezen idészakon beliil a mérlegzaras idopontja
az éves rendes Kozgyilést megeldzd 45-ik nap. amely idépontra az értékelési és egyveb
feladatokat is ¢l kell késziteni.

A szovetség a beszamoloval egvidejileg kizhasznusagi mellékletet is készit.

Az eredetivel mingenmﬁ
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I'V. Koltségvetési beszamolo

16. A kéltségvetés végrehajtasarol és a gazdilkodasrol szolo pénziigyi beszamolo,
illetve a szamviteli térvény szerinti beszamolo

A Koltségvetés végrehajasarol ¢s a gazdalkodasrol szolo pénziigyvi beszamolot a kéltségvetés
szerkezeti rendjében. azzal Gsszehasonlithato. a koltségvetési tervet is tartalmazo formaban kell
dsszeallitani.

A pénziigyi beszamolo a szdvetség éves kdltségyetése végrehajtasardl szamot ado pénztorgalmi
szemlélett kimutatas.

A pénziigyi beszamolot a szévetség cél szerinti tevékenységérol szola részletes szakmai
beszamolokkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamoldk az adott teriilet éves tevékeny ségét
érickelik.

A szamviteli térvény szerinti beszamold a szovetség szamviteli politikdjaban meghatarozottak
alapjan készlil. a szovetség vagyoni helvzetét és az éves pénzforgalmat bemutatd
Kimutatasokbol all. a szamvitelre vonatkozo  eléirdsok  szerinti - dsszedllitasokban  és
részletezettségben.

Az el6z0 évi pénziigyi és szamviteli térvény szerinti beszamolot a targyévi koltségvetds
dsszeallitasaval sszhangban kell elkésziteni.

A pénziigyi €s szamviteli torvény szerinti beszamolot az elndkség részére legkésobb az éves
rendes Kézgyiilést megelozd. a Szervezeti és Mikadési Szabalvzat szerinti Elndkségi {ilést
megelozo 13-1k napig kell elfogadasra benyujtani.

A kozgytlés alal elfogadott szamviteli térvény szerinti beszamoloval dsszetiiggo. az allammal
szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kbtelezettségek idoben 6rténd elvégzéséért a Pénziigyi
Vezetd a felelos.

17. A szamviteli beszamolo, kizhasznusagi jelentés

A szivetség Koteles a kéltségvetési és szamviteli beszamolojaval egyvidejuleg kizhasznusagi
mellékletet is Késziteni. A Kiegészité mellékletben be kell mutatni a tamogatasi program
Keretében végleges jelleggel felhasznalt Gsszegeket tdimogatasonként. Tamogatasi program alatt
a kozponti, az Snkormanyzati. illetve nemzetkdzi forrasbol. illetve mas gazdalkodotdl kapott. a
tevékenység fenntartasat. fejlesztését célzo tamogatast. adomanyt kell érteni. Kilon kell
megadni a kiegészito mellékletben a tdmogatdsi program Keretében kapott visszatéritendo
(kotelezettségként kimutatott) tamogatasra vonatkozo. elobbiekben részletezett adatokat. A
Kicgészitd mellékletben be kell mutatni a szOvetség altal az dzleti évben végzett fGbb
tevékenységeket és programokat. A kézhasznusagi mellékletben be kell mutatni a szovetség
altal végzett kozhasznu tevékenységeket. ezen tevékenységek fo célesoportjait és eredmény eit.
valamint a kdzhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges. a Civil tv. 32. §-a szerinti adatokat,
mutatokat. A kdzhasznlsagi melléklet tartalmazza a vagyon felhasznalasaval kapesolatos
kimutatast. a k6zhaszn( cél szerinti juttatasok kimutatdsat. a vezetd tisztségviseldinek nyajtott
juttatasok Gsszegét ¢s a juttatisban részestilo vezetd tisztségek felsorolasat.

A szivetség kiteles az elfogadott beszamoldjat. valamint kiizhasznisagi mellékletét - a
Konyvvizsgdloi zaradékot vagy a ziradék megadasinak elutasitdasat is tartalmazo flggetlen
kényyvizsgaloi jelentéssel egviitt - az adott tizleti ¢v mérleg-forduldnapjat kiveto 6tédik hdnap
utolsd napjaig letétbe helyezni és kizzétenni. ugyanolvan formaban és tartalommal. mint
amelynek alapjan a kdnyvvizsgalo a beszamolot felilvizsgalta.

A letétbe helvezett beszamolot valamint k6zhaszniasagi mellékletet a civil szervezetek birosagi
nyilvantartasardl és az ezzel dsszefligpd eljarasi szabalyokrol s7610 térvényhen meghatdrozou
modon kell kézzétenni. valamint adatainak lekérdezését a Civil Informacios Portal szamara
lehetévé kell tenni.
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A beszamolot. valamint kdzhasznusagi mellékletet a szdvetség honlapjan is el kell helvezni. A
honlapon kézzétett adatok folyamatos ngIL]\mlhuo.\Lgu legalabb a Kozzétételt kovetd
masodik tGizleti évre vonatkozo adatok kézzétételéig kell biztositani. A kizzétételrdl és a letétbe
helvezésrol a fatitkamak kell gondoskodnia,

V. Az allami sporteéli tamogatasok felhasznalisa
18. A felhasznilas alapelvei

A szivetség a jogszabalvok ¢és az Alapszabaly betartasayval mikadik annak érdekében. hogy
folvamatosan eleget tegven asz Stv. 57, §-dban az allami tamogatis clnyerése érdekében
meghatarozott feltételeknek.

A szovetség minden év junius 15-ig koteles elkésziteni és megkiildeni a MOB részere a
mukodésével Gsszefliggd. valamint szakmai feladatai ellatasanak kivetkezo ¢vi. az elndkség
altal elfogadott szakmai tervét. valamint annak finanszirozasi koncepciojat.

A szivetség az. allami sporteéld tdmogatast minden esetben a tamogatasi szerzodésben
meghatarozottak szerint. az allami sporte¢la tamogatasok felhasznalasarol és elosztasardl szolo
2772013, (111, 29.) EMMI rendelet eloirdsainak betartasaval hasznilja fel.

A szivetség a tamogatas felhasznalasarol tiriéno elszamolast szamviteli bizonylattal - ideértve
a kifizetést igazolo bizonylatot, szerzG6dést is - aldtamasztott modon az EMMI rendeletben eldirt
nyvomtatvanyon (a tovabbiakban: Gsszesitett elszamolasi tablazat) nyvajtja be. A koltségvetési
tamogatds felhasznalasat igazold beszamoldhoz az Gsszesitett elszdmoldsi tablazatot s
mellékelni kell. Ha a tdmogatas végso felhaszndldja nem a sz6yetsdég. hanem tagszervezete. a
szovelség a tagszervezelel az Osszesitett elszamolasi tablazat szerint elszamoltatja. €s az
Osszesitett elszamolasi tablizat szovetség dltal hitelesitett masolatat megkiildi a tamogatonak.
A pénziigyi  elszamoldst a  wmogatasi  szerzodés mellékletét képezo  kélségtervvel
Gsszehasonlithatd modon Kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szamladsszesitobol és a
koltségvetési tAmogatds. valamint - ha eldirasra keriilt - a sajat forras felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatoknak. Kifizetést igazolo bizonvlatoknak. a koltségvetési tdmogatis
jogszerl és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazolo egyéb dokumentumoknak a szdvetség
képviseléje altal hitelesitett masolatabol all. A koltségek felmeriilését igazold. eredeti
szamviteli bizonylatokat a szovetség zaradékkal latja el. amelyben jelzic hogy a szamviteli
bizonylaton szerepld 8sszegbdl mennyit szamolt el a szerz6désszammal hivatkozott tamogatasi
szerzodés terhére.

A szdvetség tagszervezete. mint felhasznald. kételes az dllami sporteélt tdmogatdsok
felhasznalasa és az elszamolas soran a jelen szabalyvzat, az Stv.. valamint a NEFMI rendelet
cloirdsai szerint eljarni.

Kelt: Budapest. 2022, januar 13,
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